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ชื่อระบบบริหารจัดการที่เป็นดิจิทัล งานสารบรรณ (My Office) 
     
 ปัจจุบันหนังสือจากหน่วยงานต่างๆ มีเป็นจำนวนมาก ทำให้งานสารบรรณต้องใช้เวลาในการจัดทำ
และประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ ดังนั ้นสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา          
จึงจัดทำระบบ My Office เพื ่อติดต่อประสานงานภายในหน่วยงาน สะดวกรวดเร็วในการค้นหาหนังสือ        
ลดขั้นตอนและการประสานงานด้านงานสารบรรณ ลดการใช้ทรัพยากร เช่น กระดาษ หมึกพิมพ์และวัสดุ
สำนักงาน โดยนำเทคโนโลยีเข้ามามีส่วนในการปฏิบัติงานด้านสารบรรณ เช่น การส่งเอกสาร การจัดเก็บ
เอกสาร การค้นหาเอกสาร โดยสามารถค้นหาข้อมูลสารสนเทศงานสารบรรณได้อย่างถูกต้อง สะดวก และ
รวดเร็ว  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



รายละเอียดการใช้งาน









 


